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BAB G 

MODUL LAPORAN, SUSUT NILAI  DAN RUJUKAN KOD 
 

 

A. MODUL LAPORAN 

 

 

1. PENGENALAN 

 

1.1. Fungsi Modul 

 

Modul Laporan adalah modul yang akan memaparkan laporan-laporan yang berkaitan dengan 

aset. 

 

 
 

 

2. SUB MODUL LAPORAN 

 

Sub Modul terdapat dibawah Laporan adalah : 

• Kedudukan Aset Semasa 

• KEW.PA-5 

• KEW.PA-6 

• KEW.PA-8 

• KEW.PA-12 

• KEW.PA-13 

• KEW.PA-16 

• KEW.PA-18 

• KEW.PA-32 

• KEW.PA-37  

 

2.1. Kedudukan Aset Semasa 

 

Kedudukan Aset Semasa  adalah Senarai keseluruhan aset, Harta Modal dan Aset Bernilai 

Rendah milik Bahagian Agensi mengikut Sukuan Tahun  

 

Langkah-langkah bagi Kedudukan Aset Semasa   

 

Langkah 1 Klik Modul Laporan  

  Senarai Sub Modul dipaparkan 

Langkah 2 Klik Sub Modul Kedudukan Aset Semasa   

  Kedudukan Aset Semasa  dipaparkan 

Modul Laporan akan memaparkan Laporan mengikut Jabatan/Bahagian Pengguna 

sahaja  
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Langkah 3 Klik  

Tapisan Kedudukan Aset Semasa  boleh dilakukan 

Klik CARI 

Langkah 4 Senarai Kedudukan Aset Semasa  bagi tahun pilihan akan dipaparkan 

Langkah 5 Klik CETAKAN   

Senarai Kedudukan Aset Semasa  boleh dicetak (PDF) atau di muat turun 

(EXCEL) 

Langkah 6  Klik PDF 

   Senarai Kedudukan Aset Semasa  mengikut hasil carian dipaparkan 

 

Langkah 7 Klik butang   untuk membuat cetakan Kedudukan Aset Semasa   

Klik butang   untuk muat turun Kedudukan Aset Semasa   

Langkah 8 Klik pada Sukuan yang diperlukan  

  Pembuktian Maklumat Kedudukan Aset Semasa dipaparkan mengikut bulan 

5 

8 

7 
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Langkah 9 Pengguna boleh memilih bulan untuk melihat maklumat aset  pada bulan 

berkenaan   

Langkah 10 Klik MUAT TURUN 

Pembuktian Kedudukan Aset Semasa boleh dicetak (PDF) atau di muat turun 

(EXCEL) 

Langkah 11  Klik PDF 

Pembuktian Kedudukan Aset Semasa mengikut hasil carian dipaparkan 

 

Langkah 12 Klik butang   untuk membuat cetakan Pembuktian Kedudukan Aset Semasa  

Klik butang   untuk muat turun Pembuktian Kedudukan Aset Semasa 

 

 

2.2. KEW.PA-5 (Senarai Daftar Harta Modal) 

 

KEW.PA-5 adalah Senarai Daftar Harta Modal bagi semua Harta Modal yang telah didaftarkan 

dan disahkan pendaftarannya. 

12 

12 
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Langkah-langkah bagi KEW.PA-5 

 

Langkah 1 Klik Modul Laporan  

  Senarai Sub Modul dipaparkan 

Langkah 2 Klik Sub Modul KEW.PA-5 

  Senarai KEW.PA-5 dipaparkan 

 

Langkah 3 Tapisan KEW.PA-5 boleh dilakukan 

Klik CARI 

Langkah 4 Senarai HARTA MODAL bagi tahun pilihan akan dipaparkan 

Langkah 5 Klik MUAT TURUN  

Senarai Daftar Harta Modal, KEW.PA-5 mengikut hasil carian boleh dicetak 

(PDF) atau di muat turun (EXCEL) 

 Langkah 6 Klik PDF 

Senarai Daftar Harta Modal, KEW.PA-5 mengikut hasil carian dipaparkan 

 

Langkah 7 Klik butang   untuk membuat cetakan KEW.PA-5 

Klik butang   untuk muat turun KEW.PA-5 

 

 

 

7 
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2.3. KEW.PA-6 (Senarai Daftar Aset Bernilai Rendah) 

 

KEW.PA-6 adalah Senarai Daftar Aset Bernilai Rendah  bagi semua Aset Bernilai Rendah  yang 

telah didaftarkan dan disahkan pendaftarannya. 

 

Langkah-langkah bagi KEW.PA-6 

 

Langkah 1 Klik Modul Laporan  

  Senarai Sub Modul dipaparkan 

Langkah 2 Klik Sub Modul KEW.PA-6 

  Senarai KEW.PA-6 dipaparkan 

 

Langkah 3 Tapisan KEW.PA-6 boleh dilakukan 

Klik CARI 

Langkah 4 Senarai ASET BERNILAI RENDAH bagi tahun pilihan akan dipaparkan 

Langkah 5 Klik MUAT TURUN  

Senarai Daftar Aset Bernilai Rendah , KEW.PA-6 mengikut hasil carian boleh 

dicetak (PDF) atau di muat turun (EXCEL) 

 Langkah 6 Klik PDF 

Senarai Daftar Aset Bernilai Rendah , KEW.PA-6  dipaparkan 

 

Langkah 6 Klik butang   untuk membuat cetakan KEW.PA-6 

Klik butang   untuk muat turun KEW.PA-6 

6 

5 
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2.4. KEW.PA-12 (Laporan Pemeriksaan Aset) 

 

Bagi memaparkan Laporan Pemeriksaan Aset  mengikut Tahun pilihan bagi Bahagian/Jabatan 

pengguna. 

 

Langkah-Langkah KEW.PA-12 

 

Langkah 1 Klik Modul Laporan  

  Senarai Sub Modul dipaparkan 

Langkah 2 Klik Sub Modul KEW.PA-12 

  KEW.PA-12 dipaparkan  

 

 Langkah 3 Klik butang  

   Tapisan Carian dipaparkan 

 Langkah 4 Carian boleh dilakukan mengikut 

Klik TAPIS 

   KEW.PA-12 akan dipaparkan 

Langkah 5 Klik MUAT TURUN  

Laporan Pemeriksaan Aset , KEW.PA-12  boleh dicetak (PDF) atau di muat 

turun (EXCEL) 

 Langkah 6 Klik PDF 

Laporan Pemeriksaan Aset , KEW.PA-12  dipaparkan 

5 3 
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Langkah 7 Klik butang   untuk membuat cetakan KEW.PA-12 

Klik butang   untuk muat turun KEW.PA-12 

 

2.5. KEW.PA-13 ( Sijil Tahunan Pemeriksaan) 

 

Bagi memaparkan Sijil Tahunan Pemeriksaan Aset Alih mengikut Tahun pilihan bagi 

Bahagian/Jabatan pengguna. 

 

Langkah-langkah bagi Pemeriksaan Aset 

 

Langkah 1 Klik Modul Laporan  

  Senarai Sub Modul dipaparkan 

Langkah 2 Klik Sub Modul KEW.PA-13 

  KEW.PA-13 dipaparkan 

 

Langkah 3 Klik butang  

   Tahun akan dipaparkan 

 Langkah 4 Pilih Tahun Klik TAPIS 

   KEW.PA-13 dipaparkan 

 Langkah  5 Klik butang   untuk membuat cetakan KEW.PA-13  

Klik butang   untuk muat turun KEW.PA-13 

3 

7 

5 
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2.6. KEW.PA-16 (Laporan Penyelenggaraan Aset Alih) 

 

Bagi memaparkan Laporan Penyelenggaraan Aset Alih mengikut Tahun pilihan bagi 

Bahagian/Jabatan pengguna 

 

Langkah-langkah bagi KEW.PA-16 

 

Langkah 1 Klik Modul Laporan  

  Senarai Sub Modul dipaparkan 

Langkah 2 Klik Sub Modul KEW.PA-16 

  KEW.PA-16 dipaparkan 

 

Langkah 3 Klik butang  

   Tapisan Carian dipaparkan 

Carian boleh dilakukan mengikut 

Langkah 4 Klik TAPIS 

   Laporan Penyelenggaraan Aset Alih , KEW.PA-16 akan dipaparkan 

Langkah 5 Klik MUAT TURUN  

Laporan Penyelenggaraan Aset Alih , KEW.PA-16 boleh dicetak (PDF) atau di 

muat turun (EXCEL) 

 Langkah 6 Klik PDF 

Laporan Penyelenggaraan Aset Alih , KEW.PA-16 dipaparkan 

 

Langkah 7 Klik butang   untuk membuat cetakan KEW.PA-16  

Klik butang   untuk muat turun KEW.PA-16 

 

7 

5 3 
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2.7. KEW.PA-18 (Laporan Pindahan Aset) 

 

Bagi memaparkan Laporan Pindahan Aset Alih mengikut Tahun pilihan bagi Bahagian/Jabatan 

pengguna 

 

Langkah-langkah bagi Laporan Pindahan Aset 

 

Langkah 1 Klik Modul Laporan  

  Senarai Sub Modul dipaparkan 

Langkah 2 Klik Sub Modul KEW.PA-18 

  KEW.PA-18, Laporan Pindahan Aset dipaparkan 

 

Langkah 3 Klik  untuk membuat Tapisan Carian 

 Tapisan boleh dibuat  

Langkah 4 Klik TAPIS 

  Hasil Tapisan dipaparkan 

Langkah 5 Klik MUAT TURUN  

Laporan Pindahan Aset Alih, KEW.PA-18 boleh dicetak (PDF) atau di muat turun 

(EXCEL) 

 Langkah 6 Klik PDF 

Laporan Pindahan Aset Alih, KEW.PA-18 dipaparkan 

 

Langkah 6 Klik butang   untuk membuat cetakan KEW.PA-18 

Klik butang   untuk muat-turun KEW.PA-18 

 

6 

5 3 
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2.8. KEW.PA-32 (Laporan Pelupusan Aset) 

 

Bagi memaparkan Laporan Pelupusan Aset mengikut Tahun pilihan  

 

Langkah-Langkah Laporan Pelupusan Aset 

 

Langkah 1 Klik Modul Laporan  

  Senarai Sub Modul dipaparkan 

Langkah 2 Klik Sub Modul Laporan Pelupusan Aset 

  Laporan Pelupusan Aset dipaparkan 

 

Langkah 3 Klik  untuk membuat Tapisan Carian 

Langkah 4 Klik TAPIS 

  Hasil Tapisan dipaparkan 

Langkah 5 Klik MUAT TURUN  

Laporan Pelupusan Aset, KEW.PA-32  boleh dicetak (PDF) atau di muat turun 

(EXCEL) 

 Langkah 6 Klik PDF 

Laporan Pelupusan Aset, KEW.PA-32 dipaparkan 

 

Langkah 5 Klik butang   untuk membuat cetakan KEW.PA-32 

Klik butang   untuk muat turun KEW.PA-32 

 

5 

5 3 
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2.9. KEW.PA-37 (Laporan Hapus Kira Aset) 

 

Bagi memaparkan Laporan Hapus Kira Aset mengikut Tahun pilihan bagi Bahagian/Jabatan 

pengguna 

 

Langkah-Langkah Laporan Hapus Kira Aset 

 

Langkah 1 Klik Modul Laporan  

  Senarai Sub Modul dipaparkan 

Langkah 2 Klik Sub Modul Laporan Hapus Kira Aset 

  Laporan Hapus Kira Aset dipaparkan 

 

Langkah 3 Klik  untuk membuat Tapisan Carian 

 Tapisan boleh dibuat  

Langkah 4 Klik TAPIS 

  Hasil Tapisan dipaparkan 

Langkah 5 Klik MUAT TURUN  

Laporan Hapus Kira Aset, KEW.PA-37  boleh dicetak (PDF) atau di muat turun 

(EXCEL) 

 Langkah 6 Klik PDF 

Laporan Hapus Kira Aset, KEW.PA-37 dipaparkan 

 

Langkah 7 Klik butang   untuk membuat cetakan KEW.PA-37 

Klik butang   untuk muat turun KEW.PA-37 

  

7 

5 3 
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B. MODUL  SUSUT NILAI 

 

 

1. PENGENALAN 

 

1.1. Fungsi Modul 

 

Modul   Susut Nilai adalah untuk memaparkan kadar Susut Nilai yang telah ditetapkan. 

 

2. SUB MODUL  SUSUT NILAI 

 

Sub Modul terdapat dibawah Susut Nilai adalah : 

• Kalkulator Susut Nilai  

• Penyata Susust Nilai  

 

2.1. Kalkulator Susut Nilai 

 

Langkah-langkah bagi Kalkulator Susut Nilai   

 

Langkah 1 Klik Modul Susut Nilai 

  Senarai Sub Modul dipaparkan 

Langkah 2 Klik Sub Modul Kalkulator Susut Nilai   

Kalkulator Susut Nilai  dipaparkan 

 

Langkah 3 Pilih METHOD/KAEDAH Susut nilai yang akan digunakan, sama ada kaedah Garis 

Lurus atau kaedah Baki Berkurangan 

Langkah 4 Pilih PARAMETER berdasarkan Method/Kaedah yang dipilih 

Langkah 5  Masukkan KOS BELI bagi aset 

Langkah 6 Masukkan NILAI SISA bagi aset 

Langkah 7 Pilih TARIKH BELI bagi aset 

Langkah 8  Pilih TARIKH LUPUS bagi aset 

Langkah 9  Pilih Kaedah PENGIRAAN SUSUT NILAI 

3 

11 
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Langkah 10  Pilih TARIKH MULA SUSUT NILAI  

Langkah 11 Klik JANA 

Pengiraan Susut Nilai Akan dipaparkan dengan skala kiraan berdasarkan `

 bulan 

 

 

2.2. Penyata Susut Nilai   

 

 Langkah-langkah bagi Penyata Susut Nilai   

 

Langkah 1 Klik Modul Susut Nilai 

  Senarai Sub Modul dipaparkan 

Langkah 2 Klik Sub Modul Penyata Susut Nilai   

Penyata Susut Nilai  dipaparkan 
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Langkah 3 Carian boleh dilakukan 

• Pilih Level Bahagian 

• Pilih Kategori 

• Pilih Nilai Pada Tahun 

• Pilih Bulan Susut Nilai 

• Pilih Jenis Aset 

Langkah 4  Klik CARI 

  Hasil carian akan dipaparkan  

  Penyata Susut Nilai  untuk semakan pengguna 

 
 

 

 

  

4 
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C. MODUL RUJUKAN KOD 

 

 

1. PENGENALAN 

 

1.1. Fungsi Modul 

 

Modul Rujukan Kod adalah modul yang akan memaparkan maklumat Kod Aset yang berkaitan 

dengan aset yang digunakan Sistem SPA. 

 

2. SUB MODUL RUJUKAN KOD 

 

Sub Modul terdapat dibawah Rujukan Kod adalah : 

a. Klasifikasi Kod Aset 

 

2.1. Klasifikasi Kod Aset 

 

Sub modul Klasifikasi Kod Aset terdapat 2 tugasan, iaitu : 

• Daftar Kod 

• Carian Kod 

 

2.1.1. Daftar Kod 

 

Daftar Kod adalah bertujuan untuk mendaftarkan Kod Baru Aset ke dalam Sistem SPA 

Pada Daftar Kod, terdapat 3 langkah, iaitu : 

• Daftar Kategori 

• Daftar Sub Kategori 

• Daftar Jenis 

 

a. Daftar Kategori 

 

Langkah- langkah bagi Daftar Kategori 

 

Langkah 1  Klik Modul Rujukan Kod 

   Senarai Sub Modul dipaparkan 

Langkah 2  Klik Sub Modul Klasifikasi Kod Aset 

   Senarai  Kod Aset dipaparkan 

 

3 



16 

 

Manual Sistem : G-ASSET 

Langkah 3  Klik butang   pada KATEGORI 

   Daftar Kategori dipaparkan 

 

    Kod dipaparan adalah kod terkini didalam sistem 

Langkah 4  Masukkan Diskripsi  

Langkah 5  Pilih KOD AKRUAN AKAUN 

Langkah 6  Klik SIMPAN 

   Kod bagi Kategori baru telah disimpan 

 

b. Daftar Sub Kategori 

 

Langkah 1  Pilih KATEGORI   

   Butang  adalah untuk mengemaskini maklumat kategori yang dipilih 

Langkah 2  Klik butang   pada SUB KATEGORI 

   Daftar Sub Kategori dipaparkan 

 

Kod dipaparan adalah kod terkini didalam sistem 

Langkah 3   Masukkan diskripsi Sub Kategori 

Langkah 4  Klik SIMPAN 

   Kod bagi Sub Kategori baru telah disimpan 

 

c. Daftar Jenis 

Langkah 1  Pilih KATEGORI   

   Butang  adalah untuk mengemaskini maklumat kategori yang dipilih 

 

 

2 

4 

6 
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Langkah 2  Pilih SUB KATEGORI    

Butang  adalah untuk mengemaskini maklumat kategori yang dipilih 

Langkah 3  Klik butang   pada JENIS 

   Daftar JENIS dipaparkan 

 

Kod dipaparan adalah kod terkini didalam sistem 

Langkah 3   Masukkan diskripsi Sub Kategori 

Langkah 4  Klik SIMPAN 

   Kod bagi Sub Kategori baru telah disimpan 

 Proses mendaftar Kod baru selesai 

 

2.1.2. Carian Kod 

 

Carian Kod adalah bertujuan untuk mencari Kod Aset ke dalam Sistem SPA. 

 

Pada Carian Kod, terdapat 3 langkah, iaitu : 

• Carian Kategori 

• Carian Sub Kategori 

• Carian Jenis 

 

a. Carian Kategori 

 

Langkah- langkah bagi Carian Kategori 

 

Langkah 1  Klik Modul Rujukan Kod 

   Senarai Sub Modul dipaparkan 

Langkah 2  Klik Sub Modul Klasifikasi Kod MOF 

   Senarai Kod MOF dipaparkan 

 

Langkah 3  Pilih KATEGORI       

   Senarai KOD dibawah KATEGORI yang dipilih dipaparkan  

 

3 

4 
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b. Carian Sub Kategori 

 

Langkah 1  Pilih KATEGORI   

   Butang  adalah untuk mengemaskini maklumat kategori yang dipilih 

Langkah 2  Pilih  SUB KATEGORI 

Senarai KOD dibawah KATEGORI dan SUB KATEGORI yang dipilih 

dipaparkan 

 

c. Carian Jenis 

 

Langkah 1  Pilih KATEGORI   

   Butang  adalah untuk mengemaskini maklumat kategori yang dipilih 

Langkah 2  Pilih SUB KATEGORI yang baru di Cariankan  

Butang  adalah untuk mengemaskini maklumat kategori yang dipilih 

Langkah 3  Pilih  JENIS 

KOD dibawah KATEGORI, SUB KATEGORI dan JENIS yang dipilih 

dipaparkan 

Langkah 4  Klik butang  

   Maklumat Kelas Aset dipaparkan, sebagai rujukkan anggota 

 

1 2 

4 

6 
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    Kemaskini Kod boleh dijalankan, JIKA PERLU 

Langkah 6  Klik KEMASKINI 

   Kemaskini Kod dipaparkan 

 

 Langkah 7 Pilih KATEGORI dan SUBKATEGORI bagi aset 

 Langkah 8 Klik PINDA JENIS 

   Pengesahan pindaan akan dipaparkan 

Klik YA 

  Pinda Jenis Aset berjaya 

 

 

 

6 


